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使用手冊目次(正文)

第一章、系統安裝及移除

第二章、系統功能簡介

第三章、構字式的自動校正

第四章、缺字字型

第五章、實例輸入
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使用手冊目次(附錄)

附錄一、缺字的表達方式

附錄二、構字符號的輸入

附錄三、常用部件外字的輸入

附錄四、安裝部件外字及輸入法
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系統安裝及移除

5

系統需求

個人電腦：IBM或100%相容的個人電腦

作業系統：中文視窗95/98/ME/2000/XP

CPU：486以上

主記憶體：32MB以上

硬碟：100MB空間

應用軟體：Microsoft Office 2000/XP中文
版(建議)
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安裝系統 6-1.a

1. 打開電腦的電源開關，啟動中文視窗作業系
統。

2. 將「漢字構形資料庫」光碟片放入光碟機。
螢幕上會出現：

確定要安裝漢字構形資料庫？

3. 若要安裝，請按「確定」，否則按「取消」。
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安裝系統 6-1.b

若未出現上述的訊息，可選擇下面1或2任一
種方式來安裝系統：

1. 按一下螢幕左下方的「開始」，選擇「執行
(R)」，在指令列中，請鍵入D:\setup，按
「ENTER」（假設光碟機在D槽，若在E槽則
鍵入E:\setup，餘依此類推）。

2. 開啟「檔案總管」，在光碟機的根目錄內找
到setup.exe，按兩下開始執行安裝程式。
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安裝系統 6-2

1. 進入安裝程序後，畫面上會出現對話方塊：

安裝程式無法安裝使用中的系統檔案，也無
法更新使用中的的共用檔案。建議您在安裝
前，關閉所有的應用程式

2. 關閉其他的應用程式，然後按「確定」。若
不想安裝，則按「結束安裝」。
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安裝系統 6-3

按確定之後，出現以下畫面，按一下最
左上角的按鈕，開始安裝。

按此按鈕即可安裝

若欲更換安裝目錄，請按此按鈕

按此可放棄安裝
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安裝步驟 6-4

「漢字構形資
料庫」為預設
值。若要更換
，可在此輸入
其他群組名稱
。若要加入已有

的群組（如「
附屬應用程式
」）。按一下
欲加入的群組
，讓它反白。
漢字構形資料
庫就會被加入
「附屬應用程
式」群組中。

按此鈕，可繼續安裝
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安裝步驟 6-5

1. 按「繼續」後，安裝程式開始抄錄檔案，
抄錄完成時，畫面出現下列訊息：

安裝完成！

2. 按下「確定」，即可完成安裝程序。
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安裝步驟 6-6

安裝成功後，出現以下訊息時，請再重
新啟動電腦。

漢字構形資料庫必須在電腦重新啟動後才能使
用，現在是否要重新啟動電腦？？（假使缺字
字型在開機後無法正常顯示，請先改用安全模
式開機，再以正常模式重新啟動，即可恢復正
常。）



3

13

移除系統

1. 按「開始」、「設定」、「控制台」
2. 按兩下「新增/移除程式」
3. 選擇「漢字構形資料庫」，按「新增/移
除」

4. 按「確定」按鈕執行移除動作
5. 移除程式會再詢問您是否確定要移除，
請按「確定」

6. 移除完畢後請按「確定」按鈕
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安裝須知 1：先移除舊系統

若曾經安裝過本系統，即先移除先前的
版本後再重新安裝。
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安裝須知 2.1：重新開機

1. 安裝過程中如果顯示以下訊息：

因為某些系統檔並非最新版，導致無法繼續安
裝。假如您希望程式自動更新這些檔案，請選
「確定」；您必須重新開機後，才能再執行安
裝程式。假如您不希望變動這些檔案，請選擇
「取消」。

2. 選擇「確定」之後，繼續出現以下訊息：
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安裝須知 2.2：重新開機

要現在啟動視窗系統嗎？如果您選擇「否」，
則必須等到下一次啟動後，才能再執行安裝
程式。

3. 此時請選擇「確定」，讓電腦重新開機。
然後再重新執行一次光碟片上的
setup.exe。
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安裝須知 3：版本衝突

若出現以下的「版本衝突」訊息，請保
留目前擁有的檔案。

現在正在複製的檔案比您系統目前擁有的檔案
要舊，建議您保留目前擁有的檔案。要保留此
檔案嗎？
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安裝須知 4：檔案複製錯誤

若出現以下的「檔案複製錯誤」訊息，
請選取「忽略」，並繼續安裝。

複製 xxx 檔案時，發生存取錯誤

原因： xxx 檔案正在使用中，以致無法
更新。
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安裝須知 5：缺字字型無法顯示

Win95/98由於採用字型快取技術(存在
於Windows目錄中的ttfcache檔) ，一旦
缺字字型無法正常顯示，請依下列方式
解決：

1. 先改用安全模式開機。

2. 再以正常模式重新啟動。
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安裝須知 6：外字檔及輸入法

選取核取
方塊並鍵
入檔案路
徑

按一下「確定」

21

安裝須知 7.1：Win2000/OfficeXP

Microsoft Windows 2000的電腦中一旦安裝
Microsoft Office XP後，假使再外掛外字輸入
法，會導致無法開機或關機。請依下列步驟
安裝：(Win2000 / Office2000、WinXP / 
Office2000、 WinXP / OfficeXP無類似問題)

1. 參考下圖取消外字輸入法的安裝後，再重新
啟動電腦。
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安裝須知 7.2：Win2000/OfficeXP

取消核
取方塊

按一下「確定
」
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安裝須知 8.1：構字符號像韓文

Office XP安裝的韓文字型New Gulim 會
和構字符號衝突，請先移除該字型，構
字符號即恢復正常。

1. 開啟「控制台」的「字型」資料夾，再
參考下圖移除New Gulim 字型。
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安裝須知 8.2：移除韓文字型
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安裝須知 9：常見問題集

上述的安裝問題，可詳見常見問題集。

26

系統功能簡介

27

系統架構

字型及字
形產生器

漢字構形
資料庫

漢字構形
資料庫操
作界面

Microsoft  
Office

缺字處理
增益集

Java Applet 瀏覽器

28

漢字構形資料庫

甲骨文

部件集

字根集

電腦字型

金文 楚簡 小篆 楷書

異體字表

字集

部件集

字根集

電腦字型

異體字表

字集

部件集

字根集

電腦字型

異體字表

字集

部件集

字根集

電腦字型

異體字表

字集

部件集

字根集

電腦字型

異體字表

字集

29

漢字的形體、形義和使用關係

石、　

米、舛

炎、舛

直接部件形義或使用關係形體關係
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小篆構形資料庫

收錄《說文解字詁林》9,831個小篆及
1,269個重文，合計11,100個字形。

遵循《說文解字》的解形來登錄字形結
構

小篆的部件為2,004個，獨體字為539個。

提供北師大說文小篆字型

小篆構形資料庫已建置完畢
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小篆的部件檢字及解形

32

金文構形資料庫

收錄字形以《金文編》第四版為主

《金文編》正文包含字頭2,420個、字形21,737
個，其中異構字形約3,500個。附錄另有2,483
個尚未辨識的字形。

採用中研院史語所金文工作室的金文構形分析
來登錄字形結構

金文的部件為804個，字根為469個。
提供中研院金文字型

目前已建置異構字形3,454個

33

金文的部件檢字及異構字

字
頭
及
異
構
字
形

34

金文異寫字(得)

35

甲骨文構形資料庫

收錄字形以《殷墟甲骨刻辭類纂》為主。

《殷墟甲骨刻辭類纂》收錄字形約4,500
個，目前只建置177個。

36

甲骨文的部件檢字及字形演變
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楚系文字構形資料庫

收錄字形以《楚系簡帛文字編》為主。

《楚系簡帛文字編》收錄字頭2,228個，
字形19,250個。

目前只建置異構字形170個。
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楚系文字的部件檢字及異構字

39

楷書構形資料庫

收錄字形以《漢語大字典》為主，另外
增收金文等古文楷化字，目前總字數為
59,076個。

參考《康熙字典》的部首分類來拆分字
形。

Big5及簡化字的部件個數為2,161個、字
根為529個，可涵蓋約57,000個字。

提供Big5楷體、明體缺字各46,018個
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楷書的部件檢字、異體字及解形

米
部

41

異體字表

已收錄《漢語大字典》的異體字表，共
12,208組，涵蓋36,309個字形。

楷書的異體字表事實上是一個反映各個
時期漢字的異體字表的聯集。

異體字表提供古今字、簡繁字對照

目前異體字表共12,442組，涵蓋38,048個
字形。
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異體字表的古今字、簡繁字
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古文字型及缺字字型

古文字型

標楷體外字集 細明體外字集

備註：每套外字集最多含6,217個外字
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缺字公用程式

45

漢字構形資料庫(操作界面)

部件檢字

字形源流
演變

構形分析

異體字表

字形工具列

46

使用Microsoft Office
處理缺字

47

Microsoft Office缺字增益集

構字符號工具列

協助構字符號的輸入

缺字次功能表
構字式轉成字形

構字式轉成圖片

圖片轉成構字式

開啟漢字構形資料庫使用界面

閱讀漢字構形資料庫線上手冊

48

構字式、字形及缺字圖片的轉換

編
輯
必
須
在
原
始
文
件
進
行

缺字預覽文件，可
顯示或列印缺字。

替代文字為構字式的
缺字圖片，可與未安
裝本系統者交換缺字。



9

49

原始文件及預覽文件

使用者輸入構字式的文件，稱為「原始文件」。

執行缺字轉換後，可將構字式轉成字形，並存於
新增的文件中，這個新增的文件稱為「缺字預覽
文件」。

缺字預覽文件名稱為原始文件名稱再附加「☆」
或「★」。

由於構字式可當交換碼，所以原始文件適合交換
及修改。

缺字預覽文件只供閱讀及列印，修改時必須回到
原始文件進行。
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構字式、字型及缺字圖片的比較

視解析
度而定

優

字形
列印

不
建議

不
建議

建議

編
輯

優

優

字形
顯示

視軟體版
本而定

可用

可用

圖形
環境

無

字型

部件
外字

額外
安裝

純
文字

缺字圖片

字形(型)

可用構字式

51

Office 2000/XP 的缺字處理比較

支援

Access

支援

支援

Power
Point

支援

支援

Excel

支援

支援

支援

Front
Page

Word

支援缺字圖片

支援字形(型)

支援構字式

52

使用小篆字型 1/2

標楷體

細明體

北師大說
文小篆

53

使用小篆字型 2/2

編
輯
必
須
在
原
始
文
件
進
行

缺字預覽文件，可
顯示或列印缺字。

替代文字為構字式的
缺字圖片，可與未安
裝本系統者交換缺字。

54

使用金文字型 1/2

標楷體

細明體

中研院金
文
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使用金文字型 2/2

編
輯
必
須
在
原
始
文
件
進
行

缺字預覽文件，可
顯示或列印缺字。

替代文字為構字式的
缺字圖片，可與未安
裝本系統者交換缺字。

56

構字式反映楷體字形結構

木，祝
省聲

心，況
省聲

水，兄
聲

示，
人、口

構字式

57

在Word處理缺字(實例操作)

構字式轉成字形(手冊第12頁、例2.1)

構字式轉成圖片(手冊第13頁、例2.2)

檢視圖片中的構字式(手冊第14頁、例2.3)
圖片轉成構字式(手冊第16頁、例2.4)

解除文件保護(手冊第17頁、例2.5)

編輯文件內容(手冊第19頁、例2.6)

構字式和一般文字(手冊第20頁、例2.7)

構字輸入法(手冊第20頁、例2.8)
58

在Excel處理缺字(實例操作)

構字式轉成字形(手冊第21頁、例2.9)

在Excel中，只能將構字式轉成字形，無
法轉成圖片檔，也無法將圖片轉成構字
式。

59

在PowerPoint處理缺字(實例操作)

構字式轉成字形(手冊第22頁、例2.10)

在PowerPoint中，只能將構字式轉成字形，
無法轉成圖片檔，也無法將圖片轉成構
字式。

60

在FrontPage處理缺字(實例操作)

構字式轉成圖片(手冊第22頁、例2.10)

如果不先將構字式轉成圖片，在網頁上
只能看到構字式，無法看到字形。
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漢字構形資料庫操作界面

簡介

62

字例一：棓

字頭

字形源流演變中的小篆

解形

釋義

《漢語大字典》的「棓」字

63

字例二：

字頭

字形源流演變中的小篆

解形

《漢語大字典》的「 」字

釋義

說文或體

64

操作界面

部件檢字

字形源流
演變

構形分析

異體字表

字形工具列

65

字形與構字式

查詢「棓」時可輸入：棓、木 、木 、木立口

66

字形演變

的隸定字 的楷化字
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字形結構(小篆)

《說文》：棓， 木， 聲。

《說文》： ， ， 否，否亦聲。

《說文》：否， 口， 不，不亦聲。

《說文》：木， 屮，下象其根。

非字部件

68

字形結構(楷體)

部首為字根，不再拆分。

部首為字根，不再拆分。

橫向拆分(木部)

直向拆分(口部)

部首為字根，不再拆分。

69

異體字表

「棓」的本義

主體字

段玉裁注：「棓、
棒，正俗字。」

主體字

朱右曾校釋：「棓
與桮、杯並同。」

主體字

《集韻》：「棓，
或作 。」

《康熙字典》：「 ，《
正字通》云，俗棓字。」

＜異體字表＞中和「棓」相關的三組異體字

70

部件檢字(楷體) 1/2
依部首(康熙字典)、筆畫排序

3,146/54,711 489/54,711 7,881/54,711

71

部件檢字(楷體) 2/2
依部首(康熙字典)、筆畫排序

80/54,711 37/54,711 7/54,711
72

部件檢字(小篆) 1/3
依說文解字部首排序

1,068/11,100 42/11,100 1,976/11,100
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部件檢字(小篆) 2/3
依說文解字部首排序

31/11,100 28/11,100 20/11,100
74

部件檢字(小篆) 3/3
依說文解字部首排序

3/11,100 3/11,100 2/11,100

75

古今文字銜接機制(一)

古今文字銜接(楷體)

以部件「立
」依序檢索
出「 」、
「棓」

選取「棓」，
即可列出異體
字、字形結構
及對映的小篆
。 「棓」的對

映小篆

「棓」的楷體
字形結構

「棓」在異體
字表中的三組
異體字

76

古今文字銜接機制(二)

古今文字銜接(小篆)

以部件「不(
不)」依序檢
索出「否(否
) 」、「
( ) 」、
「棓(棓) 」

選取「棓」
，即可列出
異體字、字
形結構及對
映的楷體。

「棓(棓)」在
《說文》的解
形：「 木、
聲。」

「棓(棓)」
在《詁林》
並無重文

「棓」的對
映楷體

77

開啟操作界面

按一下Word、Excel、PowerPoint及
FrontPage中的功能表「工具」，選「漢
字構形資料庫使用界面」，就可以開啟
漢字構形資料庫使用者界面的視窗。

按一下Windows工作列上的「開始」，
再按「程式集」，再按「缺字公用程
式」，選「漢字構形資料庫」，就可以
開啟漢字構形資料庫使用者界面的視窗

78

漢字構形資料庫─實例操作

部件檢字(手冊第27-29頁、例2.12-2.14)

複製構字式(手冊第30頁、例2.15)

查詢異體字(手冊第31頁、例2.16)

查詢字形源流演變(手冊第32頁、例2.17)

查詢字形結構(手冊第34頁、例2.18-2.19)
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網際網路的缺字處理

80

網頁的缺字表達

採用缺字圖片表達網頁的缺字。

瀏覽者的電腦不需額外安裝軟體或字型，
即可顯示缺字。

瀏覽者的電腦若安裝本系統，即可將圖
片轉成構字式，以作進一步的運用。

編製網頁時，不受字集的限制，可自由
的表達缺字並與瀏覽者交換。

81

網頁的缺字表達(實例操作)

FrontPage中的缺字圖片 (第36頁、例2.20)

缺字圖片的標籤(第37頁、例2.21)

Web Server

Java
applet

第一次連結
啟動applet

第二次連結

經由第二次連結與
applet的處理後所產
生的缺字連結

使用Java Applet轉換網頁中的構字式

Central Server
Client

註 : Central server包含資料庫與缺字產生工具

使用說明

藍色所圈選之處為缺字所在，紅色圈選之處為轉換缺字
的按鈕，並且可選擇所產生缺字的大小與顏色。

轉換後的結果,若要還原請重新載入即可
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85

使用Ｍicrosoft Office處理網頁缺字

Internet 
Explorer

FrontPage 
（增益集）

Word 
（增益集）

缺
字
圖
片

缺
字
圖
片

缺字圖片或構
字式

PowerPoint
or Excel

構
字
式

構
字
式

86

構字式的自動校正

87

自動校正(實例操作)

一般文字的構字式

同一字形的不同構字式(手冊第46-47頁、
例3.1-3.2)

字形相似的構字式(手冊第48頁、例3.3)

包含異寫部件的構字式(手冊第49頁、例
3.4)

88

缺字的表達方式

89

部件

漢字的構形單位稱為部件，如：
「木」和「盈」為「楹」的部件

「夃」和「皿」為「盈」的部件

「乃」和「又」為「夃」的部件

部件是有層次的，如左圖。

90

構字符號

構字符號可表達部件連接的方式，也是
系統辨識一般文字和缺字的依據。

構字符號有三類，共計十三個：

連接符號： 、 、

起止符號： 、

方便符號： 、 、 、 、 、 、 、
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91

連接符號

橫連( ) ：
當部件的連接順序是由左至右，如：桃=木
兆。

直連( ) ：
當部件的連接順序是由上至下，如：李=木
子。

包含( ) ：
當部件的連接順序是由外至內，如：困=囗
木。

92

起止符號

在不使用連接符號的情況下，只用部件
來表達缺字，必須在部件前後加上起始
符號（ ）和
終止符號（ ）包夾，如：赻= 域
哲 。

93

方便符號

：二個相同部件橫連，如：剬= 魚。

：二個相同部件直連，如： = 魚。

：三個相同部件橫連。

：三個相同部件直連。

：三個相同部件呈三角狀排列，如：痋=
魚。

：四個相同部件橫連。

：四個相同部件直連。

：四個相同部件呈四角狀排列，如：眻=
魚。

94

構字式

構字式可由部件連接方式區分成橫連、
直連及包含三種。

為方便使用者輸入，除了以上三種構字
式外，還有部件序及方便符號可以使用。

95

橫連、直連、包含

橫連：
一個字形中的部件是用橫向的方式連接，如：
桃=木 兆。

直連：
一個字形中的部件是用直向的方式連接，如：
李=木 子

包含：
一個字形中的部件被另一個部件包含，如：
困=囗 木。

96

部件序(一)

採用部件連接的方式輸入構字式時，如
果遇到不會輸入或電腦字集沒有的部件，
可以將該部件拆分成更小的部件來輸入。
此時只需按照部件的書寫順序輸入，前
後以「 」和「 」包夾即可。如：

赻= 域哲
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97

部件序(二)

由於某些字形的部件書寫順序並不明確，
為了兼顧使用上的方便，部件的順序不
影響缺字的辨識。如：

赻= 西域哲人

98

方便符號(一)

部分字形會重覆使用到某一部件，如=
「剬」的構字式為「魚 魚」，可用
方便符號「 魚」來表示，較為精簡。

方便符號的表達要列在部件的前面，
如「 魚」，不能以「魚 」來表示。

方便符號可以使用在前述四種構字式
中，如後：

99

方便符號(二)

又酉欠歠部件序

尸 子孱包　含

旡 日 虫蠶直　連

人 且俎橫　連

構字式例字類　別

100

構字式注意事項

橫連、直連或包含的構字符號在構字式
中只能使用一種。若要使用一種以上的
構字符號，必須改用部件序，如
赻≠ 域 哲，赻= 域哲

同一種橫連、直連或包含的構字符號在
構字中可重覆使用，如
鷊＝山 豕 土

101

構字符號
及部件外字的輸入

102

構字符號的輸入(倉頡及注音) 1/2

點的倉頡尾碼為「戈」重戈(ZI)

「形」的倉頡尾碼為「竹」
ㄆ

重竹(ZH)

C:contain(包含)重金(ZC)

形狀像Aㄅ重月(ZB)

形狀像倒下來的B重日(ZA)

備註注音倉頡符號
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103

構字符號的輸入(倉頡及注音) 2/2

難難難難(XXXX)

難難難難(XXXX)

難難難(XXX)

難難難(XXX)

很難輸入

難難(XX)

竹竹竹竹(HHHH)

竹竹竹(HHH)
H:horizontal
(水平的) 

ㄇ

竹竹(HH)

備註注音倉頡符號

104

部件外字的輸入(倉頡及注音)

部件外字的倉頡碼，取碼方式為：「難+首尾
碼」。「難」表「很難輸入」，也可和電腦用
字做一區隔。如「 」的倉頡碼為「難口一」。
若只有一碼可取，則只要取一碼即可，如「 」
的倉頡碼為「難人」。

部件外字的注音碼同一般電腦用字，如「 」
的注音碼為「ㄗㄨˊ」、「 」的注音碼為
「ㄖㄣˊ」。

105

漢字構形資料庫操作界面

進階

106

字集功能表

107

字形索引

108

小篆重文
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109

漢字時空座標

110

構字部件
筆畫 起筆

111

異體字根

112

部件檢字只列字形不列部件

28/54,711 39/54,711

字根序含

貝、

採用字根
序檢字

113

部件檢字包含異體字根

2/54,711 35/54,711

包
含
異
體
字
根

不
含
異
體
字
根

114

部件檢字採用SQL Like語法

「言」在前 「言」在中間 「言」在後
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115

依據說文解形順序列出小篆部件

依
據
說
文
解
形
順
序

《說文》：否， 口， 不，不亦聲。

由
左
到
右、
上
到
下、
外
到
內

116

開啟預設視窗(基本)

117

開啟預設視窗(進階)

118

感謝您的聆聽
和耐心

您的批評和指教
正是我們改進的契機


